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Novo Sistema de Gerenciamento de Usuarios da LABRE

Esse é um Sistema que permite o auto cadastramento de novos associados bem como o gerenciamento de suas
contas pelos préprios usuarios. Esse novo Sistema, além substituir o SINACH que foi desenvolvido pela LABRE BA
e estava sendo utilizado por algumas regionais, traz muitas melhorias, nova tecnologia, melhor controle e
podera ser atualizado com o acréscimo de novas funcionalidades, acompanhando as necessidades futuras.
Permite ainda que os Administradores (LABRE Nacional e Regionais) administrem os seus associados, seus dados
pessoais e controle de cobranca através da geracao de boletos ou pagamentos por PIX, totalmente integrado as
contas bancarias da LABRE Nacional e Regionais, de forma totalmente independente e autébnoma.

Tutorial para acessar o sistema de cadastro de associados da LABRE

Como o sistema é novo e ainda estd na fase de implantacdo pelas Regionais, por enquanto ainda ndo existe o
APP para smartphones. O acesso, portanto, é apenas pelo navegador do computador ou do smartphone no

endereco sistema.labre.org.br

Ao entrar no sistema, a primeira tela que ird aparecer é:

= | CPF / CNPJ (s0 nimeros)

& |Senha _

=
<

ENTRAR


http://sistema.labre.org.br/
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Se vocé ainda ndo é associado, escolha a opcdo “Quero me cadastrar”

Ao clicar em “Quero me cadastrar” aparecera um formuldrio onde vocé deve preencher com seus dados.
Vamos ver cada tela desse formulario a seguir:

Os campos marcados com um asterisco (*) vermelho sdo obrigatérios.

Vamos comecar com o cadastramento de Pessoa Fisica

PESSOA - escolha Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica. Esse segundo caso é para o cadastramento de entidades
como Clubes, Associagdes, etc.
- Se a escolha for Pessoa Juridica os campos irdo mudar
NOME — (obrigatério) Digite o seu nome completo
APELIDO — Digite o seu apelido ou 0 nome que vocé quer ser chamado. Ou, nome de radio.
CPF - — (obrigatério) Digite o seu CPF sem pontos ou tragos. O préprio formulario faz a formatacao;
DATA DO NASCIMENTO - (obrigatdrio) Digite diretamente a data no formato DD/MM/AAAA ou use o calendario
clicando onde esta a seta vermelha abaixo, navegando pelas setas verdes. Preste atenc¢do ao ano!
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SEXO — Cligue na seta e escolha.

FATOR RH — Se vocé sabe o seu fator RH sanguineo é interessante preencher esse campo.

PROFISSAO - (obrigatdrio) — Digite a sua atividade principal.

TELEFONE — Digite o seu telefone com DDD

CELULAR — (obrigatdrio) Digite o seu celular com DDD

CELULAR E WHATSAPP? — Marque essa op¢io se positivo

EMAIL — (obrigatério) — Digite o seu email. Use um email vélido. Toda a comunicagdo com vocé sera por esse
email, inclusive a recuperacao de senha, emissao de boletos, etc.

DADOS DO ENDERECO

Dados de Enderego

CIDADE — (obrigatério) Comece digitando a cidade e o campo vai tentar encontrar na base de dados.
CEP - (obrigatério) Digite o CEP da sua residéncia.

ENDERECO - (obrigatdrio) Digite o seu endereco.

NUMERO - (obrigatério) — Nimero da sua residéncia.

BAIRRO - (obrigatdrio) — Digite o seu bairro.

COMPLEMENTO — Digite as informag¢des complementares ao seu enderego.

DADOS DO RADIOAMADORISMO

Dados de Radioamadorismo

ESTADO DE FILIAGAO - Escolha o estado onde vocé estd se filiando.

OBS.: Um associado pode se filiar a varios estados, arcando com as mensalidades de cada estado ao qual se
cadastrou.

CATEGORIA -Escolha entre RADIOAMADOR, RADIO CIDADAO ou ASPIRANTE.

CLASSE — Se no campo CATEGORIA vocé escolheu RADIOAMADOR, escolha a sua CLASSE entre A B ou Cm Caso
contrario, o campo CLASSE ficara bloqueado uma vez que nem RADIO CIDADAO e nem ASPIRANTE tem CLASSE.
PREFIXO - Ainda dependendo da sua escolha nos campos anteriores, esse campo ja trara uma parte preenchida.
Complemente a informacao.

MATRICULA UF e MATRICULA BR — Sera preenchido pela LABRE Regional ou pela LABRE Nacional.

FISTEL — Se vocé sabe o nimero do FISTEL de sua estagdo, preencha este campo.

TIPO DE CADASTRO - (obrigatdrio) Preencha com CONTRIBUNTE (associado pagante) REMIDO ou ISENTO.

DIA DO VENCIMENTO - - (obrigatdrio) Escolha o dia do vencimento da sua mensalidade para geragdo do boleto.
PERIODO DE PAGAMENTO - (obrigatério) — Escolha MENSAL, TRIMESTRAL, SEMESTRAL ou ANUAL.
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DADOS DE LOGIN

Dados de Login

© 4 tom cadastro? Fags Login

O campo LOGIN ja trara o CPF (ou CNPJ) digitado no comeco do formulario.

SENHA e CONFIRME SENHA - (obrigatério) — Escolha sua senha e repita no campo seguinte.

FOTO DO PERFIL — Ao clicar na figura, vai abrir a tela do seu Explorer para que vocé possa escolher o arquivo
contendo a sua foto. Use uma foto atualizada.

CADASTRAMENTO DE PESSOA JURIDICA

Basicamente os campos sdo os mesmos mudando alguma coisa especifica da Pessoa Juridica.

Dados de Endereco

Dadoe de Radicamadorismo

-

Temos os campos RAZAO SOCIAL — FANTASIA — CNPJ — DATA DA ABERTURA — ATIVIDADE PRINCIPAL diferentes
do cadastro da Pessoa Fisica. Devem ser preenchidos com os dados da sua entidade juridica.

Os campos de DADOS DE ENDERECO s3ao os mesmos e DADOS DO RADIOAMADORISMO.

Temos os campos obrigatérios VALOR DO PAGAMENTO e REPRESENTANTE.

Os demais campos devem ser preenchidos da mesma maneira que os da Pessoa Fisica.

Cligue em CONFIRMAR MEU CADASTRO e o seu cadastramento estara finalizado.

Ao finalizar o seu cadastro, este ficard pendente de aprovagdo por parte dos gestores na nossa base de dados.
Assim que os gestores ativarem o seu cadastro, o seu acesso estara disponivel para uso.
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ESQUECEU A SENHA?

Se vocé ja é cadastrado e, por qualquer motivo ndo lembrar mais da sua senha, clique no botdao ESQUECEU A
SENHA?

Na tela abaixo, digite o seu CPF e clique em ENVIAR.
O sistema enviara uma mensagem para o seu email cadastrado, contendo um link para a altera¢do da senha.

Basta digitar a nova senha, repetir no campo seguinte e enviar. Pronto! Vocé receberd a mensagem de que sua
senha foi alterada.

ATENCAO: Verifique sempre a pasta SPAM da sua Caixa de Correio
Clique em FAZER LOGIN e entre com seu CPF e sua nova senha.

Todos os dados estao protegidos conforme a LGPD

ESQUECEU SUA SENHA?

o | CPF / CNPJ (50 numeros)

ENVIAR
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ENTRANDO NO SISTEMA

Depois de logar na tela inicial, aparecera a tela do associado:

Note que o que estd em amarelo ou vermelho estara preenchido com as informagdes cadastradas no sistema.
Na tela abaixo, aparece LABRE-BA como exemplo, entretanto, a informag¢do da UF mudara conforma a regional
de sua escolha.

LABRESA M

NOME DO ASSOCIADO
EMAIL CADASTRADO
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Do lado direito da tela, clicando em NOVA FILIACAO, o associado pode se filiar & outra regional, quantas ele
desejar. Obviamente, a cada filiagdo serdo gerados os encargos correspondentes.

Clicando em DADOS PESSOAIS é possivel editar os seus dados informados quando do cadastramento, exceto o
campo CPF (ou CNPJ em caso de Pessoa Juridica) pois esse campo é o LOGIN no sistema.

Os demais campos podem ser alterados. A tela serd a mesma do cadastramento.

Observe que esta ativa a opcdo COBRANCA que mostrard os seus boletos pendentes ou pagos, ou seja, sua
movimentagao financeira.

Ao escolher a opgao ARQUIVOS, abrird uma tela onde poderdo ser enviados seus documentos pessoais.

Cobrangas Arquivos
Licenga da Estacao Nao Enviado I8 Enviar Arquives
COER Ndo Enviade B Enviar Arquivos
Comprovante de Endereco N3o Enviade B Enviar Arquivos

Documento Pessoal Ndo Enviado ¥ Enviar Arquivos
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Clicando no botdao ENVIAR ARQUIVOS abrira a tela do seu gerenciador de arquivos ou Explorer, onde o arquivo
correspondente deve ser localizado e clicado para dar inicio ao upload (envio) do mesmo para o Sistema.

E importante que sejam enviados todos os arquivos. Podem ser em qualquer formato, mas é recomendavel que
sejam JPG ou PDF.

Ainformagdo NAO ENVIADO indica que nenhum arquivo foi enviado
Apds envio, a informagdo mudara para PENDENTE até que o Administrador do Sistema confira e aprove.
Ai o Status muda para APROVADO

E importante que o associado mantenha os seus documentos atualizados

No menu a esquerda, clicando em INICIO sempre voltara para esta tela acima.

No menu a esquerda, clicando em DADOS PESSOAIS abrird a mesma tela do botdo junto ao logo da LABRE, ou
seja, sera mostrada a tela com os seus dados cadastrados onde poder3o ser feitas alteracdes/atualizacdes,
exceto o campo CPF ou CNPJ.

No menu a esquerda, clicando em DEPENDENTES, aparecerao todos os dependentes cadastrados pelo associado

DEPENDENTES

Nome Mome Data Nasciment | O Parentesco v

Q, Pesquisar & Limpar =+ Novo Dependente
NOME CPF PARENTESCO CELULAR NASCIMENTO CADASTRO

Nenhum registro encontrado

Clicando no botdo azul + NOVO DEPENDENTE o associado podera cadastrar seus dependentes através da
seguinte tela, sendo que nenhum campo é obrigatdrio mas desejavel.

DEPENDEMNTI

Parentesco
Selaciona W
Moime CPI Mascimento
dd/mm/saaaa |
Sexo Estado Civil Fator RH Profissao
Masculing w Selecion: w Selecion: w

Email Telefone Celular Celular Whatsapp

@ Voltar B8 SALVAR
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No menu a esquerda LABRE — MINHAS FILIACOES mostrard todas as regionais onde o associado é cadastrado.
Obviamente, SAIR sai do Sistema.

No quadro azul, logo acima do menu a esquerda, existe uma seta para baixo.

Clicando nessa seta abre um menu rapido para recarregar a pdgina, Alterar a senha ou Sair do Sistema

L ABRES -\

£ Recarregar
P AlterarSenha  E
=) sair 3

Como o sistema é modular, a LABRE ird implementando novas funcionalidades a medida que fiquem prontas e
testadas.

A LABRE Nacional e as Regionais estao prontas a esclarecer qualquer
davida quanto ao uso ao novo Sistema.
Entre em contato com a sua regional.

Tutorial criado por Moacyr PAIM — PY6AHX
Diretor de Radioamadorismo da LABRE Bahia
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http://labre-ba.org.br/

